T G ‘ Za‘r%}f]‘ﬁenle nr 20/2024/2025
Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Kikole
NI 400 04290 56z dnia 15.01.2024r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej ponizej 130.000,00 zl netto

Na podstawie:
1) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamo6wien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320.

z pbzn. zm.)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Kikole ,,Regulamin udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 130.000,00 zI netto, dla ktérych nie stosuje
sie przepisow ustawy Prawo Zamdwien Publicznych”.

§ 2
Szczegolowe regulacje zawarte sg w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie zostaje podane do wiadomosci poprzez zamieszczenie na stronie BIP placowki.

S 4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(pieczed i podpis dyrektora szkoty)







Zalacznik do Zarzadzenie nr 20/2024/2025
Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Kikole

kolno-T'z z dnia 15.01.2025r. w sprawie wprowadzenia do
w Kikoie stosowania znaku graficznego w wprowadzenia
ul. Targowa 6, 87-620 Kikol Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ei
]_t}'.l- 54 289 41 62 szacunkowej ponizej 130.00,00 zl netto
NIDP: 466 042 90 36

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o warto$ci szacunkowej ponizej 130.000,00 zl netto
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§1

Definicje

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

10.

¥ R R R

Zamawiajagcym — nalezy pizez to rozumie¢ Zespol Szkolno-Przedszkolny w Kikole
(w skrocie ZSP w Kikole).

Planie zaméwien — nalezy przez to rozumiec¢ plan zamowien publicznych zamawiajacego
na dany rok budzetowy, ktorych warto$é¢ jest mniejsza niz 130.000,00 zt.

Planie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego — nalezy przez to rozumieé
plan postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, realizowanych zgodnie z ustawg Pzp,
ktorych przeprowadzenie przewidywane jest w danym roku budzetowym.

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument.

Rejestrze zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumieé rejestr zamoéwieh
wylaczonych ze stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, w danym
roku budzetowym.

Stronie internetowej — nalezy przez to rozumie¢ strong BIP Zamawiajacego.

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 . poz. 2019 ze zm.).

Zapytanie ofertowe — nalezy przez to rozumie¢ podstawowy dokument zamowienia na
dostawe, ustuge lub robote budowlana, o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zt.

Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra zlozyla oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamdwienia publicznego.

Zamoéwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
migdzy Zamawiajgcym a Wykonawea, ktérych przedmiotem sg ushugi, dostawy lub roboty
budowlane.

§2

Zasady ogolne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych wytgczonych ze stosowania ustawy
Pzp na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, tj. zamowien, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz
130.000,00 zt.
Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonaweow, przejrzystosei
i proporcjonalnosci,
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania §rodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminows realizacje zadan,
3) optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.
ZamoOwienia wspolfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zaméwien.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonuja wylgcznie osoby zapewniajace
bezstronnos$¢ 1 obiektywizm.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoci zamowienia w celu ominigcia obowiazku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.
Za przestrzeganie zapisow Regulaminu odpowiedzialny jest dyrektor szkoly.
Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zaméwienie udzielane jest przy zastosowaniu procedur
opisanych w ustawie Pzp.



§3

Planowanie zamowien

1. W celu wyeliminowania koniecznosci realizacji zamoéwien niezaplanowanych, a mozliwych do
przewidzenia na etapie planowania, dyrektor szkoly przygotowuje roczny Plan zamdéwien oraz
roczny Plan postgpowan o udzielenie zamowienia. Plany przygotowywane sa z nalezyta
starannoscig, przy uwzglednieniu wysokosci srodkéw zabezpieczonych w budzecie, ilosci
i rodzaju zamowien udzielanych w poprzednim roku budzetowych oraz majac na uwadze
planowane na dany rok zmiany rodzajowe i iloSciowe.

2. W toku przygotowywania Planéw, o ktérych mowa w ust. 1, niedopuszczalne jest:

1) opisywanie zaméwien, w sposob utrudniajgcy ustalenie istnienia obowiazku stosowania
ustawy Pzp;

2) dzielenie i zanizanie wartosci zamowief, w celu unikniecia obowigzku stosowania ustawy
Pzp.

3. Plany zamowien publicznych stanowig oszacowanie potrzeb wydatkowych w Zespole Szkolno-

Przedszkolnego w Kikole na rok budzetowy i nie stanowig podstawy do zabezpieczenia srodkow

finansowych.

4. Plan postgpowan o udzielenie zamowienia, podlega publikacji w Biuletynie Zaméwien

Publicznych Zamawiajacego, na zasadach i w terminie, okreslonym zgodnie z art. 23 ustawy Pzp.

Plan zamdéwien publicznych nie podlega publikacji.

5. Plany, o ktérych mowa w ust. 1, sa wigzace dla Zamawiajgcego. Ich wzory stanowig zatgeznik nr

1 12 do niniejszego Regulaminu. Udzielenie zamowien nieprzewidzianych na etapie planowania,

wymaga aktualizacji Planu zamoéwien lub Planu postepowan o udzielenie zamdwienia. Aktualizacja

Planu wymaga uzasadnienia, ktérego tres¢ powinna potwierdzac nieprzewidywalnosé zamowienia.

6. W przypadku aktualizacji Planu postgpowan o udzielenie zamowienia, dyrektor jest zobowigzany

do zamieszezenia o tym informacji w Biuletynie Zamowien Publicznych Zamawiajacego.

§4

Wybér procedury i kolejno$é podejmowanych czynnosci

1. Procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowane sg w nastepujgcym uktadzie:

1) zamoéwienia o wartosci do 10.000,00 zt.,

2) zamowienia o wartosci powyzej 10.000,00 zt. do 50.000,00 zt.,

3) zamdwienia o wartosci powyzej 50.000,00 zt. do 130.000,00 zt.

2. Procedur okreslonych w ust. 4 1 12 nie stosuje si¢ do zamowien, ktorych warto$é szacunkowa nie
przekracza kwoty 10.000,00 zt.

3. Przy udzieleniu zaméwienia o wartosci szacunkowej poniewaz 10.000,00 zt wyboru Wykonawcy
mozna dokona¢ w formie rozeznania telefonicznego lub e-mailowego.

4. Przy udzieleniu zamoéwienia o wartosci szacunkowej powyzej 10.000,00 do 50.000,00 zI wyboru
Wykonawcy nalezy dokona¢ w formie rozeznania telefonicznego, lub pisemnego zaproszenia
w formie elektronicznej do skladania ofert.

5. Pisemne zaproszenie do sktadania ofert polega na przekazaniu zapytania ofertowego co najmniej
do frzech potencjalnych Wykonawcow dzialajacych na danym rynku dostaw, ustug lub robot
budowlanych.

6. W przypadku braku mozliwodci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszeza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonaweow.
7. Zaproszenie do skladania ofert kieruje si¢ do Wykonawcow w drodze zapytania ofertowego
w formie pisemnej, faxem lub drogg elektroniczng, z jednoczesnym wyznaczeniem co najmnie;j
7 dniowego terminu na zlozenie oferty.

8. Zaproszenie do sktadania ofert mozna dodatkowo opublikowaé na stronie internetowej placéwki.



9. Zainteresowani Wykonawcy, po otrzymaniu stosownych zaproszen sktadaja swoje oferty
osobiscie, listownie do sekretariatu szkoly lub droga e-mailowg na adres placowki:
sekretariat@zspkikol.pl w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

10. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty i zlozonych ofertach Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty lub publikuje na stronie internetowej Zamawiajgcego.

11. Udzielenie zaméwienia dokumentuje pisemna umowa, faktura oraz protoko6t odbioru.

12. Przy udzieleniu zamdwienia o wartosei szacunkowej powyzej 50.000,00 do 130.000,00 zi.
wyboru Wykonawcy nalezy dokona¢ w formie zapytania ofertowego opublikowanego na stronie
BIP Zamawiajacego.

13. Zapytanie, o ktorym mowa w ust. 12 publikuje si¢ na stronie internetowej na co najmniej 7 dni
przed terminem skltadania ofert.

14. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty i ztozonych ofertach Zamawiajacy publikuje na
stronie BIP.

15. Oferty sktada si¢ osobiscie lub listownie w formie papierowej z podpisami oséb decyzyjnych
po stronie Wykonawcow.

16. Tresci ofert, o ktorych mowa w ust. 9 1 15 muszg odpowiadaé tresci zaproszenia do skladania
ofert.

17. Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku ofrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
18. Wzér zapytania, o ktorym mowa w ust. 7 i 12, ktérego przedmiotem mialby by¢ zakup, dostawa
i montaz wyposazenia/sprzetow/pomocy dydaktycznych/narzedzi - stanowi zatacznik nr 3a do
niniejszego Regulaminu. Z kolei wzor zapytania, ktérego przedmiotem miatyby by¢ ustugi (m.in.
budowlane, naprawy) stanowi zalacznik nr 3b.

19. Oferta Wykonawcy, ktéry nie wywigzal si¢ z umowy lub wykonal ja nienalezycie zostanie
odrzucona, a Wykonawca wykluczony z postepowania.

20. Zamodwienia udziela sie Wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte, przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdéwienia (np.
kosztéw eksploatacji, terminu ptatnosci, jakoscei, serwisu, doswiadczenia Wykonawcy, parametrow
technicznych, funkcjonalnosci, terminu wykonania, okresu gwarancji i innych kryteriow) Iub
najnizsza ceng.

21. Kryterium wyboru oferty w trybie zapytania ofertowego poza ceng mogg by¢ inne kryteria
odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia lub wlasciwosci Wykonawcy.

22. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli nie zlozono zadnej
oferty lub cena oferty przewyzsza mozliwosci finansowe Zamawiajacego.

23. W przypadku uniewaznienia postgpowania z przyczyn okreslonych w ust. 22 postgpowanie
powtarza si¢ w nowym trybie.

24. Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze
zosta¢ wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

25. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia, w trybach, o ktéry mowa w ust. 4
i 12 sporzadza si¢ protokol wg. zatacznika nr 4 do Regulaminu.

26. Przy udzielaniu zamowien, wymaga si¢ zachowania nastepujacej kolejnos¢ podejmowanych
czynnosci:

1) Sporzadzenie szczegdlowego opisu przedmiotu zamdwienia w sposob jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2) Szacowanie warto$ci zamdwienia, z zastosowaniem wytycznych, o ktorych mowa w § 5
Regulaminu.

3) Ustalenie, czy szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza wartosci zamoOwienia
ustalonej na etapie planowania oraz znajduje pokrycie w planie finansowym na dany rok
budzetowy.

4) Weryfikacja, czy warto$¢ udzielanego zamdwienia nie sumuje si¢ z innymi zaméwieniami
udzielanymi przez Zamawiajacego w danym roku budzetowym, z zastosowaniem
wytycznych z art. 30 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.




10.

5) Przeprowadzenie stosownej do wartosci przedmiotu zamowienia procedury.
6) Ustalenie wyniku postepowania.

7) Poinformowanie Wykonawcdw o wyniku postepowania.

8) Zawarcie umowy.

9) Zarejestrowanie zawarte] umowy w rejestrze zamdwien publicznych.

10) Sporzadzenie protokotu/ow odbioru czgsci lub catosci zamdwienia.

§5

Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

Przed wszezgeiem procedury udzielenia zamdéwienia pracownik szacuje z nalezytg starannoscia

wartos¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania Prawa zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

W przypadku gdy planowane jest udzielenie zaméwienia w czgsciach, z ktérych kazda stanowi

przedmiot odrebnego postgpowania, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowac czy faczna

wartos¢ poszcezegblnych cze$ei zamdwienia jest mniejsza niz 130.000,00 zt. Czynno$é ta,
podejmowana jest na etapie planowania oraz kazdorazowo w zwigzku z wprowadzaniem zmian
do Planu zamowien.

Jezeli taczna wartos¢ poszezegdlnych czesci zamoéwienia jest réwna lub przekracza 130.000,00

zl, do udzielenia kazdej z czesci zamoéwienia, zastosowanie znajdg przepisy ustawy Pzp.

Postepowanie w sprawie zamowien, o ktérych mowa w ust. 3 co do zasady przeprowadza

i rozlicza organ prowadzacy szkole.

Jezeli taczna warto$é poszezegolnych czesei zamowienia jest mniejsza niz 130.000,00 zt, w celu

wyboru odpowiedniej procedury udzielenia zamowienia, nalezy bra¢ pod uwage wylacznie

wartos¢ czgsci zamowienia, planowanej do udzielenia w ramach przygotowywanej procedury.

Podstawa ustalenia wartoSci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy.

W przypadku, gdy przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi, szacunkowg warto$é

zamoOwienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych - szacunkowag warto$¢ zamowienia stanowi $rednia arytmetyczna
z uzyskanych cen netto;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoOwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw 1 ustug konsumpcymnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw.
Dopuszcza si¢ szacowanie w oparciu o wydatki poniesione w roku budzetowym
poprzedzajagcym wszczecie procedury.

Szacunkowg warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi. Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie
takze warto$¢ dostaw 1 ustug oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji Wykonawcy, o ile
sg one niezbedne do wykonania tych robot.
Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje si¢ nie wezedniej niz 3 miesigce przed dniem
wszezeeia postepowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa dostawy
lub uslugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesigey przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu wartosci
zamoOwienia nastgpila zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane ustalenie, przed
wszczeciem postepowania dokonuje si¢ zmiany wartosci zamowienia.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej i zalgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie

szacunkowej warto$ci zamowienia sa w szczegdlnosci:




1) odpowiedzi cenowe otrzymane w wyniku skierowania zapytan cenowych do potencjalnych
Wykonawcow,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towaréow (opatrzone data
dokonania wydruku),

3) notatki sporzadzone w zwigzku z przeprowadzonymi rozmowami telefonicznymi
z potencjalnymi Wykonawcami,

4) kopie zawartych uméw obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z zalaczeniem
notatki stluzbowej dotyczace] wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego, oraz zmian iloSciowych
zamawianych ustug lub dostaw,

5) kosztorys inwestorski lub inne zestawienie rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

§6

Przygotowanie procedury

W celu przeprowadzenia jednej z procedur, o ktérych mowa w § 4 ust. 4 1 12 Regulaminu
dyrektor sporzadza zapytanie ofertowe.
Co do zasady zamdwienia publiczne o wartodei ponizej 130.000,00 zl realizuje dyrektor
placowki, chyba ze realizacja danego zamodwienia (np. w ramach projektu edukacyjnego)
zarezerwowana zostata na mocy odrgbnych uregulowan dla organu prowadzgcego szkofe.
Zapytanie ofertowe zawiera w szczego6lnosci:

1. szczegdltowy opis przedmiotu zamowienia,
termin realizacji zamdwienia,
kryteria oceny ofert, ich waga (znaczenie) oraz opis sposobu oceny ofert),
warunki stawiane Wykonawcy,
warunki realizacji zamowienia,
termin i sposob skladania ofert,

7. sposoOb porozumiewania si¢ z Zamawiajgeym.
Przed wszczeciem postepowania nalezy ustalié, czy Wykonawca bedzie mial mozliwosé
skiadania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych zwigzanych z realizacja zamdwienia.
W przypadku braku zgody we wskazanym zakresie, w zapytaniu ofertowym oraz w umowie
zamieszcza si¢ stosowne zapisy.
Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosei: jakos¢, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty spoleczne, aspekty innowacyjne, koszty
eksploatacji, serwis, termin wykonania zamoéwienia, do$wiadczenie Wykonawey lub o0sob
wyznaczonych do realizacji zamowienia.
Warunki stawiane Wykonawcy mogg dotyczyé w szczegolnosci kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, sytuacji ekonomicznej lub/i finansowej,
wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjalu technicznego Wykonawcy
lub osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia, umozliwiajace realizacje
zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci.

Sy 9 i

§7

Czynnosci w toku procedury

Jezeli Wykonawca zwréci sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego,
a tres¢ wyjasnien moze mie¢ wplyw na tre$¢ oferty, w tym w szczegdlno$ci na sposob
obliczenia ceny, Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie. Jezeli
procedura jest prowadzona w sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 3 Regulaminu, tresé
wyjasnien zamieszcza si¢ na stronie internetowe] Zamawiajgcego. Jezeli procedura jest




prowadzona w sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. | pkt 2 Regulaminu, tres¢ wyjasnien

wiazgca dla Wykonawcow.

. W trakcie weryfikacji ztozonych ofert nalezy:

1) poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omylki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek.

2) wezwa¢ Wykonawce do uzupelienia dokumentéw i pelnomocnictw, o ile nie zastrzezono
inaczej w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wplynie oferta, ktdrej cena lub ceny jednostkowe wydaja sie razgco niskie w stosunku do

przedmiotu zamowienia 1 budzg watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu

zamowienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi

z odrebnych przepisdw, wymagane jest zwrocenie si¢ do Wykonawcey o udzielenie wyjasnien,

w tym zlozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie

zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

Oferta polega odrzuceniu jezeli:

1) jej tres¢ nie jest zgodna z frescig zapytania ofertowego (inne $swiadczenie lub jego zakres
inny niz wymagany, brak dokumentéw i pelnomocnictw, jezeli tak zastrzezono, termin
inny),

2) Wykonawca ztozyt wigcej niz jedng oferte,

3) Wykonaweca nie spelnia warunkow stawianych Wykonawcom w zapytaniu ofertowym,

4) w odpowiedzi na wezwanie do wyjas$nienia razgco niskiej ceny, Wykonawca nie udzielit
wyjasnien lub dokonana ocena wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, niezbedne jest poinformowanie Wykonawcy

o odrzuceniu jego oferty wraz z podaniem powodoéw odrzucenia.

Dopuszcza si¢ negocjowanie ceny z Wykonawea, ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte,

szczegolnie w przypadku, gdy cena przekracza kwote, jakg Zamawiajacy zamierzat przeznaczyé

na sfinansowanie zaméwienia. Negocjacje odbywajg si¢ w formie pisemne;.

W przypadku braku mozliwosci wyboru oferty najkorzystniejszej tj. otrzymania ofert o tej

samej cenie lub jednakowym bilansie ceny i innych kryteridow oceny ofert, Zamawiajacy

dokonuje wyboru oferty po przeprowadzeniu negocjacji z Wykonawcami, ktorych oferty
otrzymaly jednakowy bilans cen 1 innych kryteridw oceny oferty. Negocjacje odbywajg sie

w formie pisemnej i na takich samych zasadach w stosunku do kazdego z Wykonawcow.

§8
Tryb negocjacji

1. Do udzielenia zamdwien na podstawie procedury wskazanej w § 4 ust. 1 pkt 2 i 3 mozna
przewidzie¢ dodatkowy etap negocjacji z Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty. Negocjacje
prowadzi sie w celu ulepszenia tresci oferty.

2. Negocjacje mozna przeprowadzi¢, o ile zostaly przewidziane w tresci zapytania ofertowego.

3. Negocjacje tresci oferty nie mogag prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan dotyczacych
przedmiotu zamowienia lub realizacji zamdwienia.

4. Po zakonczeniu negocjacji, Wykonawcow biorgcych udzial w negocjacjach zaprasza sie do
zlozenia ofert ostatecznych tym samym trybem, co oferte bedaca przedmiotem negocjacji
i dokonuje sig¢ wyboru Wykonawcy zamdwienia.

5. Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢
wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

§9

Udzielenie zamowienia




Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;.

Kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy realizacja zamowienia zgodna jest z zawartg w tym

przedmiocie umowsg, a w szczegdlnosci czy wystawiona faktura jest zgodna z trescig umowy,

dbajac o zgodne z obowigzujgcymi przepisami wydatkowanie srodkéw publicznych.

3. Umowy powinny zawiera¢ w szczegdlnosci wszystkie elementy wymagane obwigzujacg
Instrukcjg obiegu, kontroli i przechowywania dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz
pozostate elementy niezbedne do ich prawidlowej realizacji, tj.:

-wskazanie stron umowy i datg jej zawarcia,

-przedmiot umowy,

-wysokos¢ wynagrodzenia lub ceny naleznej Wykonawcey, ze wskazaniem wartosei brutto oraz
podstaw jej obliczenia, w przypadku warto$ci obliczanej w oparciu o wartosei jednostkowe,
-okreslenie terminu realizacji umowy, w tym ewentualnie - w zaleznosci od charakteru umowy -
terminow na zgloszenie przez Zamawiajacego uwag do wykonania umowy i uwzglednienie tych
uwag przez Wykonawce,

-okreslenie zasad wystawienia faktur przez Wykonawce,

-okreslenie terminu i sposobu zaplaty wynagrodzenia lub ceny,

-ewentualnie inne postanowienia zabezpieczajace interesy Zamawiajacego w zaleznosci od
rodzaju, celu i wlasciwosci danego zamdwienia.

4, Po udzieleniu zamoéwienia (podpisaniu umowy), powyzszg informacje odnotowuje si¢
w rejestrze zamowien publicznych.

5. Dokumentacja z przeprowadzonej procedury, przechowywana jest przez okres co najmniej 5 lat

od udzielenia zamdowienia.

o —

§ 10
Odstgpienie od stosowania Regulaminu

1. Od dokonywania czynnosci wyboru Wykonawcy w sposéb okreslony w § 4 mozna odstgpi¢
w przypadku gdy: ‘

1) przedmiot zamdéwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych, moze by¢
uzyskany tylko od jednego Wykonawcy,

2) przedmiot zamoOwienia zwigzany jest z dzialalnoscig tworcza i/lub artystyczna,

3) wystepuje koniecznos$¢ szczegdlnie pilnej realizacji zamowienia (np. awaria lub inne wydatku,
ktorych przy zachowaniu nalezytej starannosci nie dalo si¢ przewidziec),

4) wystepuja inne przyczyny prawne, techniczne, ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub
spoteczne powodujace, ze zamowienie moze zrealizowac tylko jeden Wykonawca,

2. W razie zaistnienia sytuacji wymienionych w ust. 1 z obowigzku stosowania Regulaminu
zwolnione zostajg zamowienia publiczne dotyczace:

a) ustug promocyjno-reklamowych,

b) zakupu ksigzek,

¢) zakupu prasy i wydawnictw prasowych,

d) ustug hotelarskich,

¢) ushug bankowych,

f) zawierania umoéw zlecen i umdéw o dzielo z osobami nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarcze;j,
g) indywidualnych szkolen otwartych dla pracownikdw,

h) ubezpieczenia,

i) ustug medycyny pracy,

j) wynajmu sali,

k) przedtuzenia subskrypeji i licencji oprogramowania komputerowego,

l) awarii i innych wyjgtkowych sytuacji, ktérych Zamawiajacy nie mogl przewidzieé, a ktore
wymagaja natychmiastowego dzialania w celu zapobiezenia lub ograniczenia szkody, ktora moze
wystapi¢ w przypadku niepodjecia takiego dzialania,

m) dostaw, ustug lub robdt budowlanych, ktére moga by¢ swiadczone tylko przez jednego




Wykonawce. W takim przypadku nalezy sporzadzi¢ stosowne pisemne uzasadnienie wyboru
Wykonawcy, zatwierdzone przez dyrektora placowki.

n) zakupu ushug lub dostaw niezbednych do przeciwdzialania zagrozeniu epidemicznemu, jezeli
zachodzi wysokie prawdopodobiefistwo szybkiego i nickontrolowanego rozprzestrzeniania sie
choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego.

3. Udzielenie zamoéwienia w przypadkach, o ktérych mowa w § 10 ust. 2, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczgcych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych

i dokumentéow okreslajgcych sposob udzielania zaméwien wspdlfinansowanych ze $rodkow
europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

§ 11
Uniewaznienie postgpowania

1. Postgpowanie o zamowienie publiczne zostanie uniewaznione, jezeli:

1) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg Zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia;

3) wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa.

2. Niezaleznie od ust. 1 powyzej, dyrektorowi placéwki przystuguje prawo uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

§12
Postanowienia koncowe

1. Regulamin wraz z zalgcznikami wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

2. Zataezniki stanowigce integralng cze$¢ Regulaminu:

1) Zataeznik nr 1 do Regulaminu — wzor rocznego planu zamdwien publicznych

2) Zakgeznik nr 2 do Regulaminu — wzdr rocznego planu postepowan o udzielenie zamdéwienia

3) Zalgeznik nr 3a do Regulaminu — wzér zapytania ofertowego w sprawie zakupu, dostawy
1 montazu wyposazenia/sprzg¢tu/pomocy dydaktycznych/ narzedzi

4) Zakgcznik nr 3b do Regulaminu — wzor zapytania ofertowego w sprawie ustug/robét

5) Zalgcznik nr 4 do Regulaminu — wzoér protokohu odbioru

6) Zalgcznik nr 5 do Regulaminu — wzér informacji o wyniku postepowania

7) Zalgcznik nr 6 do Regulaminu — wzor rejestru zamowien publicznych

(pieczec i podpis dyrektora szkoly)
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1. Zaméwienia o warto§ci mniejszej niz progi unijne

Pozycja Planu Przedmiot zamdwienia

Przewidywany tryb albo procedurs

udiielenin ramdwienia® Orientacyjna warlos¢ zamdwienia®)

Przewidywany termin wszczgeia
postgpowania®

Informacje dodatkowe”

Informacja na temat
aktualizacj

1. ROBOTY BUDOWLANE

[

Y Nalezy wskaza¢ sposrod nastepujacej listy tryb albo procedure udzielania zamdowie
1) tryb podstawowy — bez negogjacji (art. 275 pkt 1 ustawy):
2) tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy);
3) tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy):
4) partnerstwo innowacyjne:
5) negocjacje bez ogloszenia;
0) zamowienie z wolnej reki;
7 konkurs;
8) umowa ramowa.

* Nalezy poda¢ kwote bez podatku od towardw i ushug.
19

'Nalezy wskaza¢ w ujgeiu miesigeznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.

7 Zamawiajacy moze zamiesci¢ inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zamawien, zréwnowazonych zaméwien (uwzgledniajacych aspekty spoleczne, aspekty srodowisk owe).

INalezy wskazaé, czy aktualizacja polega na; zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.
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Zalacznik nr 3a do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej ponizej 130.000,00 zl netto

ul. Targowa 6, 87-620 Kil
tel.

..................................................

INIE: 46 ) 36

(pieczec zamawiajgcego)

Zapytanie ofertowe

I. ZAMAWIAJACY:
NAZWA: Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kikole
ADRES: ul. Targowa 6, 87-620 Kikét -
REGON ZSP: 389 69 69 80, NIP ZSP: 466 042 90 36
TEL. KONTAKTOWY/FAX: 54 289 41 62
E-MAIL: sekretariat(@zspkikol.pl
STRONA INTERNETOWA: https://www.spkikol.com/

II. POSTANOWIENIA OGOLNE:

1. llekro¢ w zapytaniu ofertowym mowa o:
a) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowa im. I. A. Zboinskiego
w Kikole w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Kikole — reprezentowang przez dyrektora
szkoly Panig Ewe Ireng Zuchowskg, dziatajgcej na podstawie petnomocnictwa Burmistrza
Kikola,
b) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyla oferte, lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,
¢) Ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ wraz z ceng oraz innymi wymaganiami,
skladang przez Wykonawce na podstawie Zapytania ofertowego.

I1I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENTA:

I. Przedmiotem zamoOwienia jest zakup i/lub dostawa i/lub montaz wyposazenia/sprzetow/
nowoczesnych pomocy dydaktycznych/Marzedzi. . .....cccccveviviieeiieciisieeseeee e

2. Zakupiona ilo$¢ sprzetdw/wyposazenia bedzie zalezna od ceny jednostkowe;.

3. Dostawca zapewnia w ramach zamdéwienia ustuge integracji i konfiguracji urzgdzen, niezbedne
szkolenia z dostgpem do platform oraz 2 letni serwis programow edukacyjnych, a w przypadku
wyposazenia jego wniesienie.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Wykonawca musi znajdowa¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamowienia, zgodnej z wymogami okre§lonymi w zapytaniu ofertowym,

2. Wykonawca musi posiada¢ wiedzg i doswiadczenie pozwalajace na realizacje zamdOwienia
zgodnie z wymogami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym.

3. Wykonawca musi dysponowac potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.




V. RODZAJ WYPOSAZENIA/SPRZETU/POMOCY DYDAKTYCZNYCH/NARZEDZI

LP. NAZWA | OPIS/SPECYFIKACJA ILOSC

1. Podane parametry w specyfikacji stanowig minimalne wymagania, zamawiajacy dopuszcza
wyposazenie/sprzet/pomoce i narzedzia o parametrach wyzszych (lepszych).
2. Wszystkie dostarczone pomoce dydaktyczne objete niniejszym zamowieniem winny by¢

V1. TERMIN WYKONANIA I ROZLICZENIA ZAMOWIENIA:

L. Termin wylkonania prredmiotn zaméwieniay o dnta . cammasmsmmomumssmsssansass
2. Rozliczenie za wykonanie zamowienia bedzie jednorazowe po wystawieniu przez Wykonawce
faktury z okresleniem nabywcy i odbiorcy zaméwienia, w terminie 14 dni od daty wystawienia
faktury.

3. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

4. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng ofertg.
2. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie, w jezyku polskim.
. Oferta zlozona przez Wykonaweg powinna zawierac:
wypelniony formularz ofertowy (zalgcznik nr 1),
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
(zalgcznik nr 2),
- wypelniony formularz specylfikacji cenowej (zalgcznik nr 3),
- podpisang klauzulg RODO (zatgcznik nr 5).

p W

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCA ORAZ PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW

1.Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcey moga
przekazywac droga elektroniczng, podajac w temacie wiadomogci numer Sprawy: ......ccceceeenene

IX. OSOBY DO KONTAKTU PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcg i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest dyrektor szkoly — Ewa Irena Zuchowska, tel. 883-677-048.

X. MIEJSCE I TERMIN SKE.ADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia ...... do godz. ....... do siedziby
Zamawiajgcego: Sekretariatu Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Kikole (pon-pt 7:00-15:00), ul.
Targowa 6, 87-620 Kikot, w kopercie z dopisKiem........ooeeieriiiiiiiniiiiiieieiceceecei s

2. Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert nastapi ............ 0 g0dZ. ....cccccervernene. w gabinecie dyrektora szkoty. Informacja o
wyniku post¢powania zostanie przekazana drogg mailowg. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia postgpowania bez dokonania wyboru zadnej z ofert, bez podania przyczyny na
kazdym etapie prowadzonego postgpowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA WARTOSCI OFERT:

1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.

2. Na zalgczonym formularzu ofertowo-cenowym nalezy przedstawi¢ ceng ofertowg brutto za
wykonanie/udzielenie przedmiotu zamowienia wraz ze specyfikacja.

3. Wartos$¢ cenowg nalezy podaé w zlotych polskich cyfrg — z doktadnoseia do dwdch miejse po
przecinku.




4. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia,

w tym dostawg sprzetu (szkolenie z obstugl sprzetu itp.)

5. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg odbywaé si¢ beda w zlotych
polskich.

XII. KRYTERIUM OCENY OFERTY:
1. Cena— 100 %
Kryterium oznacza mniejszg ceng brutto za wykonanie zadania.

XIIT. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH:

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

2. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

3. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. Wykonawca zobowiazany jest do podpisania umowy stanowigcej zatacznik do niniejszej
specyfikacji w terminie - wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania postgpowania bez podania przyczyny.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy - zalacznik nr 1,

2. O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego -
zaltgeznik nr 2,

3. Formularz ofertowy — zalgcznik nr 3,

5. Projekt umowy — zatacznik nr 4,

6. Klauzula informacyjna rodo — zalgcznik nr 5.

(pieczec i podpis Zamawiajgcego)




Zalgeznik nr 1
do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa, adres 1 telefon Wykonawcy

Zespoél Szkolno-Przedszkolny w Kikole
ul. Targowa 6
87-620 Kikol

odpowiadajgc na zapytanic dOLYCZACE ....uvuiiiiiviiiieiierii ettt

1. Oswiadczam, ze oferujemy wykonanie zamdowienia w cenie:

Cena brutto: ............ccoeeenen.. zl,
L 1] | TTIT—————— 7t

2. Oswiadczam, ze:

- uczestniczac w procedurze wyboru Wykonawcy na realizacje niniejszego zapytania: cena brutto
obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia,

- spelniam warunki udzialu w postepowaniu i wszystkie wymagania zawarte w zapytaniu
ofertowym,

- uzyskalem od Zamawiajacego wszelkie informacje niezbedne do rzetelnego sporzadzenia
niniejszej oferty,

- znajduje¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,
zgodnej z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,

- posiadam wiedzg i do$wiadczenie pozwalajace na realizacje zaméwienia zgodnie z wymogami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

3. Potwierdzam wykonanie zaméwienia do dnia ............ccoviiiieeereeeieereceeee e,
4. Wyrazam zgode na warunki platnosci okre$lone w zapytaniu ofertowym.
Termin ptatnosci: do 14 dni od daty wystawienia faktury ma rachunek wskazany na fakturze.

5. Udzielam gwarancji Wynoszacej: ..........coovvviveininennnnnnn. m-cy.
Zalgcznikami do niNiejSze] OfErty S8: ....ovviviiiiiiicccee et
(Miejscowosé, data) (Pieczec i podpis/y Wykonawcy)




Zalgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego

Oswiadczenie
o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego na ..........

Przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego na ....eeereen do ZSP w Kikole o§wiadczam, ze na dzien sktadania ofert nie
podlegam wykluczeniu z postgpowania i spelniam warunki udziatu w postepowaniu, okreslone
przez zamawiajacego w zakresie:

1) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j,
2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
(Miejscowosé, data) (Pieczec i podpis/y Wykonawcy)




(piecze¢ Wykonawcy)

Zalacznik nr 3
do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY (SPECYFIKACJA CENOWEJ)

Nazwa

Ilosé

Cena

Warto§¢ Opis/parametry
szczegolowe

(Miejscowosé, data)




Zalacznik nr 4
do Zapytania ofertowego

ul. 'I.';U'g()n'n 6, 87-620 Kikol

tel. 54289 4162 UMOWA DY +.overees

NIP: 466 042 90 36

ZaWwarta W dtill . covssecessississ r. pomigdzy:

Gming Kiko6! z siedzibg przy ul. Plac Kosciuszki 7, 87-620 Kikdl zwang dalej Zamawiajacym,
ktorg reprezentuje - dyrektor Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Kikole Pani Ewa Irena
Zuchowska na podstawie pelnomocnictwa Burmistrza Kikota.

afirma pr. oo z siedzibg przy
TEL, s simomrnmmmone momgmsgon e s i BRI S O SR NN £ zwang dalej] Wykonawca, ktorag
TEDTEEIINIIE seou oo mssmus ravs e o5 SN s 5 L A ;

na podstawie dokonanego przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy zgodnie z przepisami

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129)

zostala zawarta umowa nastepujacej tresci:

§ 1

1. Przedmiotem Umowy, do wykonywania ktérego zobowigzany jest Wykonawca, jest
........................................................... , na warunkach i zasadach okreslonych w Umowie.

2. Umowa realizowans jest W ramaeh. ..o i s i simesss s

3. SzczegOlowy opis przedmiotu Umowy zostal okreslony w ofercie Wykonawcy zlozonej
w postgpowaniu, w rozstrzygnigciu ktérego dokonano wyboru oferty Wykonawcy. Oferta
stanowi integralng czgs$¢ umowy.

4. Przedmiot Umowy obejmuje .......cccuee na koszt i ryzyko Wykonawcy do miejsca wskazanego
przez Zamawiajgcego, tj. do siedziby Zespohu Szkolno-Przedszkolnego w Kikole.
§2

1. Dostarczone wyposazenie/urzadzenia/sprzety/narzedzia muszg byé fabrycznie nowe, wolne od
wad prawnych i fizycznych, zmontowane, kompletne, gotowe do podlagczenia, uruchomienia i
uzytkowania. Urzgdzenia nalezy dostarczy¢ wraz z wlasciwag im dokumentacja, tj. m.in.
instrukcjami obstugi, kartami gwarancyjnymi producenta.

2. Przedmiot Umowy nalezy zrealizowa¢ w formie skompletowanej, jednorazowej dostawy, ktorej
asortyment odpowiadal bedzie Ofercie.

3. Odbior przedmiotu Umowy przez Zamawiajacego dokonany zostanie niezwlocznie po jego
dostarczeniu. Odbidr polegaé bedzie na sprawdzeniu jakosci oraz ilosci dostarczonych urzadzen
i ich zgodnosci z Oferta. Z czynnosci odbioru zostanie sporzadzony protokot odbioru.

4. Protokét odbioru stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury.

5. Po wykonaniu dostawy Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci
................ oo ZE brutto (stownie: .....c.oceeieiiicennnens), W tym podatek vat.

6. Prawidlowo wystawiona faktura ptatna bgdzie jednorazowo przelewem, w terminie do 14 dni od
daty jej otrzymania przez Zamawiajacego.

7. Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturze wystawionej w
zwiazku z realizacja Umowy jest numerem podanym do Urzedu Skarbowego i jest wlasciwy dla
dokonania rozliczen metoda podzielnej platnosci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug.

8. Wykonawca wystawi fakture na nastgpujace dane:

Nabywca:

Gmina Kikol

Plac Kosciuszki 7

87 - 620 Kikot

NIP: 466 - 03 - 31 - 828

Odbiorca:
Zespo6l Szkolno-Przedszkolny w Kikole

ul. Targowa 6
87 - 620 Kikot




§3

1. Termin wykonania Umowy ustala si¢ na dzien ....................

2. Jako date wykonania Umowy rozumie si¢ date realizacji prawidlowej ..........ccccovvvuneen
§4

1. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji, co do jakosei przedmiotu Umowy.

2. Okres gwarancji jakosci wynosi: 24 miesigce.

------------------------------------------------- 8 B0 eNeE000000000000N0000008000080RRNNtEEERES

(pieczel i podpis Zamawiajgcy) pieczec i podpis Wykonawcy)




Zalacznik nr 5
e E s i do Zapytania ofertowego
ul. Targowa 6, 87-620 IKikol

tel. 54 289 41

62
mirsaoe 000 o RAODO (obowiazek informacyjny)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kikole.
inspektor ochrony danych osobowych: email: info@panodrodo.pl, tel. 733 315 666.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicZNego Na...ewersersssessesserassessnsananss

2. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm), dalej ,,uPzp”;

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 uPzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy; Po zakonczeniu
umowy dane osobowe bedg przetwarzane wylacznie w celach archiwalnych

4. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach uPzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z uPzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

5. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Ograniczenie stosowania
1. Na podstawie art. 18 RODO posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO?;

2. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. 3.

3. Administrator danych informuje, ze Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udzialem w
przedmiotowym postgpowaniu, do wypelnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych
wymaganych przez RODO i zwigzanych z udzialem w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia. Do obowigzkow tych nalezg m.in.:

| Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiana wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego




- obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktorych
dane osobowe dotycza i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskal 1 przekazal
zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentow sktadanych na zgdanie zamawiajacego —
obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie mial zastosowania, gdy i w
zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktdrej dane dotycza dysponuje juz tymi informacjami;

- obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktorych dane
Wykonawca pozyskal w sposob posredni, a ktore to dane Wykonawca przekazuje zamawiajgcemu
w tresci oferty lub dokumentéw skladanych na Zgdanie zamawiajacego, chyba ze ma
zastosowanie, co najmniej jedno z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust 5 RODO.

(miejscowosc, data) (podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3b do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej ponizej 130.000,00 zI netto

ul. '1311'11:5\\‘;\ G, 87-620 Kikol

tel. 54289 41 62 KikOL, v,

(pieczel zamawiajgeego)

Zapytanie ofertowe

L. ZAMAWIAJACY:
NAZWA: Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kikole
ADRES: ul. Targowa 6, 87-620 Kikot
REGON ZSP: 389 69 69 80, NIP ZSP: 466 042 90 36
TEL. KONTAKTOWY/FAX: 54 289 41 62
E-MAIL: sekretariat@zspkikol.pl
STRONA INTERNETOWA: https://www.spkikol.com/

IL. POSTANOWIENIA OGOLNE:

1. Ilekro¢ w zapytaniu ofertowym mowa o:
a) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Szkole Podstawowg im. I. A. Zboinskiego
w Kikole w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Kikole — reprezentowang przez dyrektora
szkoty Panig Ewe Irene Zuchowska, dzialajacej na podstawie pelnomocnictwa Burmistrza
Kikota,
b) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizycznag, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zambwienia, zlozyla oferte, lub zawarta umowe w sprawie zamdowienia,
¢) Ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte wraz z ceng oraz innymi wymaganiami,
sktadana przez Wykonawce na podstawie Zapytania ofertowego.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi remontowe/budowlane/naprawcze, itp.......ccovvvvecicviiinninnes

IV. WARUNKI UDZIAELU W POSTEPOWANIU:

1. Wykonawca musi znajdowaé si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgce]
wykonanie zamdwienia, zgodne] z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,

2. Wykonawca musi posiada¢ wiedzg i do$wiadczenie pozwalajace na realizacje zamoéwienia
zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

3. Wykonawca musi dysponowaé potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

V. RODZAJ USLUG

LP. NAZWA

OPIS/SPECYFIKACJA ILOSC




VL. TERMIN WYKONANIA I ROZLICZENIA ZAMOWIENIA:

1. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: do dnia ..........o.ocooevvvvviieeeieeeeeeeee e
2. Rozliczenie za wykonanie zaméwienia bedzie jednorazowe po wystawieniu przez Wykonawce
faktury z okresleniem nabywcy i odbiorcy zaméwienia, w terminie 14 dni od daty wystawienia
faktury.

3. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

4, Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedng oferte.
2. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie, w jezyku polskim.
. Oferta zlozona przez Wykonawcg powinna zawierac:
wypelniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1),
- oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spehienia warunkéw udziatu w postepowaniu
(zatgcznik nr 2),
- wypelniony formularz specyfikacji cenowej (zatgcznik nr 3),
- podpisang klauzule RODO (zalgcznik nr 5).

(%)

VIIL. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCA ORAZ PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW

1.Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywac¢ drogg elektroniczng, podajac w temacie wiadomosci numer Sprawy: .......c..........

IX. OSOBY DO KONTAKTU PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcg i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest dyrektor szkoty — Ewa Irena Zuchowska, tel. 883-677-048.

X. MIEJSCE I TERMIN SKELADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia ...... do godz. ....... do siedziby
Zamawiajgcego: Sekretariatu Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Kikole (pon-pt 7:00-15:00), ul.
Targowa 6, §7-620 Kikol, w kopercie z dopiskiem........cococviieiiiiiiieeieeeceee e
2. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert nastapi ............ QEoHZ: o s w gabinecie dyrektora szkoly. Informacja o
wyniku postgpowania zostanie przekazana drogg mailowa. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia postepowania bez dokonania wyboru zadnej z ofert, bez podania przyczyny na
kazdym etapie prowadzonego postgpowania, Wykonawcy nie przysluguje Zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA WARTOSCI OFERT:

1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

2. Na zalgczonym formularzu ofertowo-cenowym nalezy przedstawi¢ ceng ofertowa brutto za
wykonanie/udzielenie przedmiotu zaméwienia wraz ze specyfikacia.

3. Wartos¢ cenowg nalezy podac w zlotych polskich cyfrg — z doktadnoseig do dwdch miejsc po
przecinku.

4. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia,
w tym dostawa sprzetu (szkolenie z obshugi sprzetu itp.)

5. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawea odbywaé sie beda w zlotych
polskich.

XII. KRYTERIUM OCENY OFERTY:
1. Cena— 100 %
Kryterium oznacza mniejsza ceng brutto za wykonanie zadania.



XIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH:

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia.

2. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych.

3. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

4. Wykonaweca zobowigzany jest do podpisania umowy stanowigcej zalgeznik do niniejszej
specyfikacji w terminie - wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania postgpowania bez podania przyczyny.

Zalycezniki:

1. Formularz ofertowy - zatacznik nr 1,

2. O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu w trybie zapytania ofertowego -
zaltgcznik nr 2,

3. Formularz ofertowy — zalgcznik nr 3,

5. Projekt umowy — zalacznik nr 4,

6. Klauzula informacyjna rodo — zalacznik nr 5.

(pieczeé i podpis Zamawiajgcego)




Zalaeznik nr 1
do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa, adres i telefon Wykonawcy

Zespo6l Szkolno-Przedszkolny w Kikole
ul. Targowa 6
87-620 Kikol

odpowiadajgc na zapytanie dOLYCZACE ....oieriiieuiieiiieeeeeee et ee e e,

1. Oswiadczam, ze oferujemy wykonanie zaméwienia w cenie:

Cena brutto; ...........ccovveennen... 71,
1 (101 O zl

2. Oswiadczam, ze:

- uczestniczge w procedurze wyboru Wykonawcey na realizacje niniejszego zapytania: cena brutto
obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamdwienia,

- spelniam warunki udzialu w postgpowaniu i wszystkie wymagania zawarte w zapytaniu
ofertowym,

- uzyskalem od Zamawiajgcego wszelkie informacje niezbedne do rzetelnego sporzadzenia
niniejszej oferty,

- znajdwj¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,
zgodnej z wymogami okrelonymi w zapytaniu ofertowym,

- posiadam wiedzg i doswiadczenie pozwalajace na realizacje zaméwienia zgodnie z wymogami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

3. Potwierdzam wykonanie zamowienia do diia ..........c.ocoeeeeeeeeerieeeeeeeeeeeeeeeeeee,
4. Wyrazam zgodg na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.
Termin platnosci: do 14 dni od daty wystawienia faktury ma rachunek wskazany na fakturze.

5. Udzielam gwarancji Wynoszacej: ..........c..ovveeeueuenennnnnn.. m-cy.
Zatgeznikami do niniejSZej OFErtY SA: . ..ooiiviieiiicieeieteeeee e e se e,
(Miejscowosé, data) (Pieczed i podpis/y Wykonawcy)



Zalgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego

Oswiadczenie
o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego na..........

Przystgpujac do postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego Na ....vweereens do ZSP w Kikole o$wiadczam, Ze na dzien sktadania ofert nie
podlegam wykluczeniu z postepowania i spelniam warunki udziatu w postgpowaniu, okreslone
przez zamawiajacego w zakresie:

1) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
2) zdolnosci technicznej lub zawodowej.
(Miejscowos¢, data) (Pieczeé i podpis/y Wykonawcy)




Zalgcznik nr 3
do Zapytania ofertowego

(pieczg¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY (SPECYFIKACJA CENOWEJ)

Nazwa Cena Wartos¢ Opis/parametry
szczegolowe

(Miejscowosé, data) (Pieczeé i podpis/y Wykonawcy)




Zalgcznik nr 4
do Zapytania ofertowego

UMOWA nr .........

Zawarta Wdnil v r. pomiedzy:

Gming Kikét z siedziba przy ul. Plac Kosciuszki 7, 87-620 Kikot zwana dalej Zamawiajacym,
ktora reprezentuje - dyrektor Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Kikole Pani Ewa Irena
Zuchowska na podstawie pelnomocnictwa Burmistrza Kikota.

a firma pn. ..... . z siedzibg przy
TS ST zwang dalej Wykonawca, ktora
TEPIEZENIRIEY s vviisasnmms mwmvmonsummsvsmma i wosass L L e ;

na podstawie dokonanego przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy zgodnie z przepisami

ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 22021 r., poz. 1129)

zostala zawarta umowa nastepujace;j tresci:

§1

1. Przedmiotem Umowy, do wykonywania ktérego zobowigzany jest Wykonawca, jest
........................................................... , na warunkach i zasadach okreslonych w Umowie.

2. Umowa realizowana jest W ramachl ..........occoouioiiiiiiiieiiiiieiscs e

3. Szczegdlowy opis przedmiotu Umowy zostal okreslony w ofercie Wykonawcy ztozone]
w postepowaniu, w rozstrzygnigciu ktérego dokonano wyboru oferty Wykonawcy. Oferta
stanowi integralng cze$¢ umowy.

4. Przedmiot Umowy obejmuje .......coceeuue. na koszt i ryzyko Wykonawcy do miejsca wskazanego
przez Zamawiajacego, tj. do siedziby Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Kikole.
§2

1. Odbiér przedmiotu Umowy pizez Zamawiajgcego dokonany zostanie niezwlocznie po jego
zakoficzeniu. Z czynnosci odbioru zostanie sporzadzony protokot odbioru.

2. Protokét odbioru stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury.

3. Po wykonaniu dostawy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci
...................... 7} brutto (stownie:.......cccevvereenenen), W tym podatek vat.

4. Prawidlowo wystawiona faktura ptatna bedzie jednorazowo przelewem, w terminie do 14 dni od
daty jej otrzymania przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturze wystawionej w
zwiazku z realizacja Umowy jest numerem podanym do Urzgdu Skarbowego i jest whasciwy dla
dokonania rozliczeh metoda podzielnej platnosci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw 1 ustug.

6. Wykonawca wystawi faktur¢ na nastgpujace dane:

Nabyweca:

Gmina Kikot

Plac Kosciuszki 7

87 - 620 Kikot

NIP: 466 - 03 - 31 - 828

Odbiorca:
Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kikole

ul. Targowa 6
87 - 620 Kikot

§3
1. Termin wykonania Umowy ustala si¢ na dziefi ............cc.ce.
2. Jako date wykonania Umowy rozumie si¢ date realizacji prawidlowej .....ccccoovvnvicinn.




§4
1. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji, co do jakoscei przedmiotu Umowy.
2. Okres gwarancji jakosci wynosi: 24 miesiace.

------------------------------------------------- R TS P PR NI T

(pieczec i podpis Zamawiajgcy) pieczec i podpis Wykonawcy)




Zalgeznik nr 5
do Zapytania ofertowego

: tel. 54 289 41 62 RODO (obowiazek informacyjny)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 =z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kikole.
inspektor ochrony danych osobowych: email: info@panodrodo.pl, tel. 733 315 666.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicZnego Na...eessuessssescesscs o

2. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, kiérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 1. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm), dalej ,,uPzp”;

3. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 uPzp, przez okres 4 lat
od dnia zakofczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy; Po zakonczeniu
umowy dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celach archiwalnych

4, Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach uPzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z uPzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

5. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

Ograniczenie stosowania
1. Na podstawie art. 18 RODO posiada Pani/Pan prawo Zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art, 18 ust. 2
RODO?;
2. Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

~

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jestart. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. 3.

3. Administrator danych informuje, ¢ Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udzialem w
przedmiotowym postgpowaniu, do wypelnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych
wymaganych przez RODO i zwigzanych z udzialem w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia. Do obowigzkow tych nalezg m.in.:

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokolu oraz jego zalgcznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odnicsieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskie] lub panstwa czlonkowskiego




- obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktorych
dane osobowe dotycza i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskal 1 przekazal
zamawiajacemu w ftresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zadanie zamawiajgcego —
obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w
zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza dysponuje juz tymi informacjami;

- obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0séb fizycznych, ktorych dane
Wykonawca pozyskal w sposob posredni, a ktére to dane Wykonawca przekazuje zamawiajacemu
w tresci oferty lub dokumentéw skladanych na zadanie zamawiajgcego, chyba ze ma
zastosowanie, co najmniej jedno z wylgcezen, o ktérych mowa w art. 14 ust 5§ RODO.

(miejscowosé, data) (podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej ponizej 130.000,00 2l netto

TP 466 042 34 58 PROTOKOL ODBIORU
uslug/wyposazenia/sprzetéw/pomocy dydaktycznych
1. Miejsce dokonania odbioru:

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kikole,
ul. Targowa 6, 87-620 Kikot
2. Data dokonania odbioru: .........

Ze strony WyKOonawey: .. ...
Ze strony Zamawiajacego: Zespol Szkolno-Przedszkolny w Kikole,
Kikot

3. Przedmiot dostawy i odbioru:
w ramach umowy: nr ............... zdnia ...
na podstawie zamowienia: nr ................. 5 W qppssueisssisaming

4. Potwierdzenie kompletno$ci zrealizowanego zaméwienia:
TAK
MIE *

. ul. Targowa 6, 87-620

-------------------

5. Potwierdzenie jakosci zrealizowanego zaméwienia z parametrami zawartymi w

ofercie:

ZGODNE

NIEZGODNE * - ZaSIZEZENIA . .. evvvrererrrnnnnnnnnsersmsmssnrsnssssaseens
KONCOWY WYNIK ODBIORU:

POZYTYWNY

NEGATYWNY# - ZaStIZEZENIAL .. .ovveivrrrmnreenrrreeeeeeerinens

*niewtadciwe skreslic

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:







7algeznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o warlodei szacunkowej ponizej 130.000.00 21 netto

Kikol, dnia ......cocov.cee. r.

Informacja
z otwareia ofert oraz o wyborze wykonawey
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia pod nazwa:

»
R,
Informuje, Z& W POSIGPOWANIU NA .oviviviiiniecnins W TABAE, o0 nsreonmsmsiivissiisssssmapessiss w
terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym z dnia ... tj. do dnia ............ do godz.
e Wplynely o oferty.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze zamierza przeznaczy¢ na realizacjg powyzszego projektu
KWOLE: . (Stownie: .....ccocivimmsenenciiiiinnnn )

Zlozona oferta speinia wymagania formalne okreslone w zapytaniu ofertowym.

Lp. | Nazwa lub imiona i nazwiska Adres wykonawcow | Cena brutto (zl) |
Wykonawcbow, ktérych oferty (siedziba lub miejsce zawarta w ofercie
zostaly otwarte prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej albo miejsce
zamieszkania)
L
W zwiazku z powyzszym do realizacji zadania na ... w ramach............. zostal

wyloniony wykonawca:

50 00000000000000800000000080000000000000008000000000

Skiad Komisji:

1. PrzewodniCzaCy/a .. ocoovomminneniminisssases
2. CZIONEK ... oo
B CZHOEK . ... sasemsnoarsrmmmssassshsSissizs

A. OBSEIWALOL ... ..ooovvevvearieessniisneeesisesssssnssninesansasass
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